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PRESIDENCIA ROQUE SAENZ PENA, 02 de marzo de 2026
DISPOSICION N2 003/26~ SICyT

VISTO:

La necesidad de continuar con el régimen de reconocimiento de gastos efectuados en el
marco de Proyectos de Investigacidn de la Universidad Nacional del Chaco Austral; y

CONSIDERANDO:

Que mediante Disposicion N2 005/23 - SICyT se aprobo el instructivo/ procedimiento y los
formularios implicados en la solicitud reintegro de gastos asociados a Proyectos de
Investigacion UNCAUS para el ciclo lectivo;

Que es facultad de esta Secretaria formular tanto los procedimientos administrativos
internos como asi también cada uno de los formularios implicados en el reconocimiento de
gatos enmarcados en los proyectos de investigacion UNCAUS.

POR ELLO:

LA SECRETARIA DE INVESTIGACION, CIENCIA Y TECNICA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
DISPONE:

ARTICULO 12. APROBAR el instructivo/procedimiento y los formularios para la autorizacién
de gastos y solicitud de reintegro de gastos asociados a Proyectos de Investigacién
UNCAUS, detallados en ANEXO |, Il y lll respectivamente adjuntos a la presente disposicion.
ARTICULO 22. DETERMINAR que las presentaciones se realizaran Gnicamente en formato
digital al correo electrénico recepcion.sicyt@uncaus.edu.ar y que la EFECTIVIZACION del

reintegro correspondiente queda supeditado a los fondos disponibles.

ARTICULO 32. DETERMINAR que sélo se reconoceran los gastos efectuados durante el ciclo
lectivo vigente y se aceptaran solicitudes de reintegro iniciadas hasta el 30 de noviembre
de cada afio. Todo gasto realizado en diciembre podra ser solicitado para su reintegro sdlo
durante el mes de febrero del préximo ciclo lectivo.

ARTICULO 4. Comuniquese, Registrese y archivese.

] 2. Mora C. Romeeo
Secrelaria de Inv
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ANEXO |
INSTRUCTIVO/PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS
EN EL MARCO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION UNCAUS

1. OBIJETIVO. Describir las actividades para recibir, revisar y registrar los reintegros de
fondos destinados para GASTOS CORRIENTES asociados a las actividades de investigacion
de los Proyectos UNCAUS vigentes. No aplica para proyectos del CONICET, Agencia
Nacional de Promocion de la Investigacion, el Desarrollo Tecnoldgico y la Innovacion
(Agencia I+D+i) u otros organismos externos.

2. ALCANCE. El procedimiento se aplica a todos los Proyectos de Investigacién de la
UNCAUS en ejecucion. Abarca desde la solicitud de autorizacién de gastos hasta la

realizacion del reintegro de fondos al solicitante.

3. GENERALIDADES
a. Para solicitar el reintegro de gastos corrientes se debera cumplir con los siguiente:
° El gasto realizado debe estar presupuestado en un PI-UNCAUS en ejecucion, y debe

ser realizado por investigadores que integren dicho proyecto.

° El gasto no debe exceder el valor maximo establecido por la Secretaria
Administrativa, valor que serd comunicado por la SICyT, de manera regular, a los
investigadores.

b. Para gastos relacionados a los servicios de mantenimiento y reparacion (rubro 6.b)
y servicios técnicos y profesionales (rubro 6.c), se exceptua la condicidon de no exceder el
valor maximo establecido, quedando la aprobacién del gasto sujeta a evaluacién de la
SICyT.

C. Los pagos de los gastos corrientes deben ser efectuados por transferencia bancaria.
No se realizardn reintegros a erogaciones efectuadas mediante otros medios de pago,
excepto para pagos de taxis, remises, combustible y peajes, donde se aceptaran pagos
efectuados en efectivo.

4. PROCEDIMIENTOS

MODALIDAD A. Para un TOTAL de gastos comprendidos entre $100.001 (cien mil un
pesos) y $120.000 (ciento veinte mil pesos).

a. El director/codirector del proyecto debera enviar un correo electrénico al Area de

Recepcidn de la SICyT recepcion.sicyt@uncaus.edu.ar solicitando la aprobacion de gastos

corrientes, empleando el formulario Solicitud de autorizacion de gastos asociados a PI-

UNCAUS.docx.
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b. La SICyT evaluarad la solicitud, verificando que los gastos solicitados se encuadren
dentro de un PI-UNCAUS vigente. Posteriormente AUTORIZARA o NO AUTORIZARA la
solicitud y comunicard por correo electrénico la decision al director/codirector.

c. Una vez autorizada la solicitud, el director/codirector debera realizar la adquisicion
de bienes y/o servicios y presentar la solicitud de reintegro de los gastos al correo

electrénico recepcion.sicyt@uncaus.edu.ar de la SICyT-UNCAUS. La presentacion debera

realizarse Unicamente en formato digital y debera contener:

° El formulario Solicitud de reintegro de gastos asociados a PI-UNCAUS.docx

° Copias escaneadas de los comprobantes originales presentados siguiendo el orden
citado en el formulario antes indicado.

° Copia del comprobante de la transferencia bancaria respectiva realizada, excepto
para pagos en efectivo.

d. Recibida la solicitud de reintegro, la SICyT verificard la documentacion recibida y:

° En caso de que la misma esté completa y sea valida, se procederd a efectivizar el
reintegro correspondiente, el cual quedara sujeto a la disponibilidad de fondos.

° En caso de que la misma esté incompleta y/o no sea valida, solicitara al

director/codirector del proyecto que realice las adecuaciones necesarias.

MODALIDAD B. Para un TOTAL de gastos de hasta $100.000 (cien mil pesos) inclusive.

a. Se exceptua la presentacion de la Solicitud de autorizacion de gastos asociados a
PI-UNCAUS, pudiendo el investigador realizar la compra directamente.

b. Una vez realizada la adquisicion de bienes y/o servicios el director/codirector del
proyecto deberd presentar la solicitud de reintegro de los gastos y presentar la solicitud de

reintegro de los gastos al correo electrdnico recepcion.sicyt@uncaus.edu.ar de la SICyT-

UNCAUS siguiendo el procedimiento indicado en la MODALIDAD A.
5. COMPROBANTES ADMITIDOS

a. Facturas:

° Se admitiran Unicamente Facturas Electronicas tipo B o C.

o La fecha de compra no puede ser posterior a la fecha de vencimiento del CAE.
° Las facturas deben estar conformadas de la siguiente manera:

NOMBRE: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
DIRECCION: COMANDANTE FERNANDEZ 755
CUIT: 30-71058896-8
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CONDICION FRENTE AL IVA: EXENTO

° En el caso de facturas en formato ticket (Ticket-factura) dependiendo del proveedor
pueden o no cargarse los datos de la Universidad. De no cargarse, se deberd imprimir como
Consumidor Final.

b. Tickets Fiscales:

° Deben tener impreso al pie las siglas CF + DGI + un cédigo propio de cada impresora
fiscal. Como excepcion, se encuentran los tickets de organismos oficiales, por ejemplo,
Correo Argentino.

° Cuando no estén especificados en el mismo los articulos adquiridos (por ej.: Art.

Varios) deberd acompafiarlo con un remito indicando el detalle de la compra.

c. No se aceptardn:

(] Facturas A.

° Facturas no autorizadas fiscalmente.

° Facturas que no estén a nombre de la Universidad.

o Tickets no fiscales.

° Remitos.

(] Presupuestos.

° Comprobantes X.

° Fotocopias de comprobantes.

° Boletos o facturas de avidn sin su tarjeta de embarque correspondiente.
° Comprobantes enmendados, tachados, borrados con |apiz corrector y todo aquel

comprobante déonde esté en duda su identificacion, fecha o importe del gasto.

6. RUBROS AUTORIZADOS. Los gastos que demande el desarrollo del Proyecto podran
financiarse Unicamente en los rubros que se citan a continuacidn y deberdn rendirse en
funcién del presupuesto solicitado al momento de la presentacién del proyecto,
respetando lo asignado a cada rubro.

a. Bienes de consumo: Incluye insumos de laboratorio (reactivos, material de vidrio,
material descartable, etc.), articulos de oficina y libreria, combustibles.

b. Servicios no personales. Mantenimiento y reparacion: incluye contratacién de
servicios técnicos y profesionales prestados por personal especializado, empresas,
instituciones o laboratorios relacionados al mantenimiento, reparacion, calibracién y/o
soporte técnico de equipos utilizados en las actividades de un PI-UNCAUS.

c. Servicios no personales. Servicios Técnicos y Profesionales: incluye contratacion

de servicios técnicos y profesionales prestados por personal especializado, empresas,
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instituciones o laboratorios relacionados al analisis y caracterizacién de muestras,
elaboraciéon de encuestas, desgravaciones, transcripciones, traducciones, etc.) para el
desarrollo de actividades especificas e indispensables para la ejecucion del proyecto y que

no puedan ser realizadas por los integrantes del equipo de investigacidon. No se aceptaran

facturas correspondientes a servicios prestados por integrantes del proyecto.

d. Servicios no personales. Servicios Comerciales y Financieros: incluye la
contratacién de servicios de impresion, de publicacidn, de alquiler de equipos, de
transporte, envio y almacenamiento.

e. Servicios no personales. Pasajes y Viaticos. Rubro destinado a cubrir gastos para
asistencia a eventos académicos, congresos nacionales e internacionales, etc. Incluye:

° Taxis y Remises: dichos gastos no podran superar los 10 viajes mensuales y deberan

ser circunstanciales.

° Pasajes de colectivo.
° Pasajes aéreos: por medio de lo establecido en la Resolucién General de la AFIP N°

1415 de fecha 7 de enero de 2003 (Anexo |, apartado A, inciso ) AEROLINEAS ARGENTINAS
queda exceptuada de la obligacion de emitir factura, por lo que se deberd guardar como
documentacién respaldatoria de la compra los respectivos recibos de compra y billetes
pasajes o electrénicos que sean entregados por la empresa. Ademas, es necesario adjuntar

en la rendicidn los boarding pass originales y en el caso de viajes a Congresos, Simposios,

Conferencias, etc. se debera presentar también, copia del certificado de asistencia al
mismo.

° Inscripcion a congresos/jornadas/cursos de posgrado. Relacionados con las

actividades del proyecto.

° Gastos de alojamiento.

f) No se aceptaran gastos relacionados con insumos comestibles, articulos de higiene
personal y articulos de limpieza.

Resumen del proceso:
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1. INICIO: pyirector o codirector Inician el proceso a través de recepcion.sicyt@uncaus.edu.ar

2. VERIFICACION INICIAL:

* Proyecto Pl vigente y presupuestado.

* Rubro autorizado.

+ Dentro del ciclo lectivo vigente.

Si no cumple — No procede reconocimiento.

3. DETERMINACION DE MODALIDAD:
« Hasta $100.000 — MODALIDAD B.
« Entre $100.001 y $120.000 — MODALIDAD A.

4. MODALIDAD A (Con autorizacién previa): m
= Envio de Formulario de Solicitud de Autorizacion a yl.
« Evaluacion y autorizacion.

= Compra (transferencia bancaria).
« Envio Solicitud de Reintegro + comprobantes.

5. MODALIDAD B (Sin autorizacion previa): [Ny 0ll!
= Compra directa.

+ Envio Solicitud de Reintegro + comprobantes.

6. SUBPROCESO FORMAL — CONTROL DE COMPROBANTES:
Verificacion de:

« Factura tipo B o C.

* A nombre de UNCAUS.

+ Cumplimiento requisitos AFIP.

* No Factura A.

= No tickets no fiscales.

+ Boarding pass en caso de vuelos.

» Exclusion de gastos no autorizados.

Si documentacion invalida — Observacion.
Si valida — Procede reintegro segun disponibilidad presupuestaria.

7. FIN DEL PROCEDIMIENTO:
Reintegro efectivizado o expediente observado.
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ANEXO Il
FORMULARIO PARA LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE GASTOS ASOCIADOS A
PROYECTOS DE INVESTIGACION UNCAUS.

Fecha:

Cédigo del Proyecto

Denominacién del Proyecto

Director/codirector del proyecto:

Teléfono de contacto:

Correo electrdnico: AL ENVIAR LA SOLICITUD BORRAR LO QUE

SE ENCUENTRE EN AZUL, YA QUE SOLO ES

A la Secretaria de Investigacidn, Ciencia y Técnica UNA EXPLICACION DEL CONTENIDO

Dra. Mara Cristina Romero

Me dirijo a Usted a los efectos de solicitar la autorizacién para adquirir los bienes y/o servicios cuyas
caracteristicas y costo estimado se detallan a continuacién.

Debe Fundamentar:

Reintegro de combustible: Se debe especificar destino del viaje, tareas realizadas, cantidad de
personas que participaron, dia y horario en que se efectud la actividad. Esta informaciéon permite
verificar que el gasto estd vinculado a actividades del proyecto.

Reintegro de inscripciones (cursos, jornadas, capacitaciones, etc.):
Se debe adjuntar el certificado correspondiente, ya sea de asistencia o de aprobacion, como
respaldo que acredite la participacion efectiva.

En todos los casos, la fundamentacion debe ser clara, precisa y acompafiada de la documentacion
respaldatoria correspondiente (Siempre debe anexara el comprobante de pago efectuado).

Por favor BORRE TODO TEXTO EN COLOR AZUL, INCLUSIVE ESTE.

Unidad L. . . Costo Costo
3 . Descripcion del bien o servicio .
Renglon | Cantidad de . Unitario Total
. solicitado . .
medida Estimado® | Estimado’
1
2
3
1 Consignar los valores en PESOS ($), incluyendo IVA. TOTAL
El TOTAL debe estar comprendido entre $100.001 - $ 120.000.-

Firma del Director/Codirector del
proyecto
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Intervencidn de la Secretaria de Investigacion, Ciencia y Técnica

Fecha: A completar por la SICyT.

Decision (Autorizado/No autorizado): A completar por la SICyT.

Observaciones y/o aclaraciones: A completar por la SICyT.

Solicitud de Autorizacion de Gastos N°: A completar por la SICyT.

Firma Funcionario SICyT
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ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE GASTOS ASOCIADOS A PROYECTOS DE
INVESTIGACION UNCAUS

Fecha:

Cédigo del Proyecto

Denominacién del Proyecto

Director/codirector del proyecto:

Teléfono de contacto:

Correo electrdnico:

Solicitud de Autorizacion de Gastos N°:

AL ENVIAR LA SOLICITUD BORRAR LO QUE

SE ENCUENTRE EN AZUL, YA QUE SOLO ES

A la Secretaria de Investigacion, Ciencia y Técnica .
UNA EXPLICACION DEL CONTENIDO

Dra. Mara Cristina Romero

Me dirijo a Usted a los efectos de solicitar el reintegro de los gastos asociados a la adquisicién de
bienes y/o prestacidn de servicios cuyas caracteristicas técnicas y costo estimado se detallan a
continuacién. Se adjuntan comprobantes.

Debe Fundamentar:

Reintegro de combustible: Se debe especificar destino del viaje, tareas realizadas, cantidad de
personas que participaron, dia y horario en que se efectud la actividad. Esta informaciéon permite
verificar que el gasto estd vinculado a actividades del proyecto.

Reintegro de inscripciones (cursos, jornadas, capacitaciones, etc.):
Se debe adjuntar el certificado correspondiente, ya sea de asistencia o de aprobaciéon, como
respaldo que acredite la participacidn efectiva.

En todos los casos, la fundamentacién debe ser clara, precisa y acompafiada de la documentacién
respaldatoria correspondiente (Siempre debe anexara el comprobante de pago efectuado).

Por favor BORRE TODO TEXTO EN COLOR AZUL, INCLUSIVE ESTE.

. CUIT/CUIL
N° de . N
del emisor Denominacion
Comprobant A i Concepto Importe?
del o Razén Social
e
comprobante

1 Consignar los valores en PESOS ($), incluyendo IVA.
El TOTAL no debe superar los S 100.000.
Si el TOTAL estd comprendido entre $100.001 — $120.000, se requiere

autorizacion previa.

TOTAL

Datos de la cuenta bancaria para la transferencia de fondos

Apellido y nombres del
titular:
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CUIT/CUIL:

Numero de Cuenta:

CBU:

Alias:

Firma y aclaracion del
Director/Codirector del Proyecto




